
（2025.11） 

【図書担当者向け】相互貸借サービスのご利⽤にあたって 
慶應義塾⼤学信濃町メディアセンター 

 
１．申込⽅法 

当館の相互貸借サービスへのお申込は、NACSIS-ILL または FAX にて承ります。 
FAX でお申込をされる場合は、別紙の申込⽤紙の様式にて、お申込下さい。 
⽂献 1 件につき 1 枚の申込⽤紙をご記⼊下さい。また、上下同じ書誌事項をご記⼊下さい。 

A-1 申込者の所属名（略称）をご記⼊下さい。 
A-2 申込番号をご記⼊下さい。当館から問合せ等をする際に必要となりますので、必ずご記⼊下さい。 
A-3 申込⽇をご記⼊下さい。 
A-4 書誌事項をご記⼊下さい。可能でしたら ISSN 番号もご記⼊下さい。 
A-5 申込者の所属部課名・⽒名をご記⼊下さい（著作権上必要となる為）。 
A-6 申込者の所属機関・住所・電話番号・FAX 番号をご記⼊下さい。 
A-7 担当者の⽒名をご記⼊下さい。 
A-8 郵送先住所をご記⼊下さい。 

※カラーコピー・FAX 送信・速達を希望される場合には、申込⽤紙に⼤きな⽂字でその旨ご記⼊下さい。 
 
2．複写料⾦（別途、送料実費をご負担いただきます） 

モノクロコピー A4 サイズ，B4 サイズ共に、1 枚 55 円 
カラーコピー A4 サイズ，B4 サイズ共に、1 枚 200 円 
FAX 送信 A4 サイズ，B4 サイズ共に、1 枚 100 円 

  ※FAX 送信は、出版元の許諾が取れている資料に限り提供することが可能です。 
 
3．お⽀払⽅法 

料⾦は後払いです。⽂献到着から 1 か⽉以内に、次のいずれかの⽅法にてお⽀払をお願いいたします。 
➊ 郵便局で⽀払う ➋ ATM やインターネットバンキングで⽀払う 

郵便局にある⻘⾊の振替⽤紙に記⼊し、ご送⾦ください。 

 
 

⼝座番号 00120 - 9 - 19676 
⼝座加⼊者名 慶應義塾⼤学信濃町メディアセンター 

他の銀⾏の ATM やインターネットバンキングから 
お⽀払いの場合は、下記の店番等をご⼊⼒ください。 

銀⾏名 ゆうちょ銀⾏ 
⾦融機関コード 9900 
店番 019 
預⾦種⽬ 当座 
店名 〇⼀九店（ゼロイチキユウ店） 
⼝座番号 0019676 

 

※恐れ⼊りますが、払込⼿数料はご負担願います。 
※お⽀払時に、当館の受付番号をお知らせいただく必要がございます。 

通信欄等に今回お⽀払対象とする全件分の当館受付番号をご記⼊ください。 
通信欄等が利⽤できない場合は、申込機関名・当館受付番号・振込額・振込（予定）⽇をメールにてお知らせください。 

 
4．申込・問い合わせ先 

住所：〒160-8582 東京都新宿区信濃町 35 慶應義塾⼤学信濃町メディアセンター 相互貸借担当 
TEL：03-5363-3857 ＊電話対応時間：⽉〜⾦：午前 9 時〜午後 4 時 30 分 
FAX：03-5363-3859（申込書送付先） 
E-mail：mc-snm-ill@adst.keio.ac.jp 


