
                                              2025.7改訂 

湘南藤沢メディアセンター利用案内（塾員・藤沢市民用）  

 

利用資格 

塾   員 ： 卒業生（単位取得退学者を含む）の方。 

藤沢市民 ： 18歳以上の藤沢市または茅ヶ崎市堤 1～110番地に在住、および藤沢市在勤の方。 

※ 大学生、専門学校生、高校生は除きます。 

 

申請方法 (申請受付は閉館 30分前まで） 

申請手続きは、必ずご本人がご来館の上、行ってください。代理人・郵送等ではお受け付けできません。 

以下の現住所（在勤の方は勤務先住所）を確認できるもの（いずれか１点）をご持参ください。 

[ 運転免許証 / パスポート / 健康保険証 / 住民票（発行後１か月以内のもの） / 社員証 / マイナンバーカード ] 

書類が揃わない場合は、お手続きできません。なお、発行手数料は、１年度につき 1,000円がかかります。 

 

入退館方法 

図書利用券： 入館ゲートのバーコードリーダーに、バーコード部分をかざしてください。 

 

図書利用券の交換 (交換受付は閉館 30分前まで) 

図書利用券は、約1か月でご用意できます。交換手続きは、必ずご本人がご来館の上、1階インフォメーションデスクにて 

仮図書利用券と交換してください（本券の出来上がりについて、ご連絡はいたしません）。 

 

有効期限 

有効期限は、発行日から学事年度（4月 1日～翌年 3月 31日）の年度末までとなります。 

※ 次年度も継続をご希望の場合は、再登録手続きが必要です。お手続きは、当該年度の 3月より承ります。 

 

図書利用券を紛失・破損した場合、不要になった・利用資格を失った場合 

紛失・破損した場合 ： 速やかにご連絡ください。再発行には、手数料 1,000円がかかります。 

不要になった・利用資格を失った場合 ： 速やかにメディアセンターまでご返却ください。 

 

サービス 

図書利用券では、湘南藤沢メディアセンターの資料について（蔵書検索システム KOSMOS で「藤沢」と表示される 

資料のみ）以下のサービスを受けることができます。 

※ コンピュータ、AV編集機器、電子ジャーナル、電子ブック、データベース等はご利用いただけません。 

なお、インターネットへの接続サービスも提供していません。 

 

◆ 資料の館内利用 （閲覧・複写） 

図書、雑誌、新聞、AV資料等、各種資料の館内閲覧ができます。 

複写は 2階のコイン式コピー機（1枚 10円）をご利用ください。 

なお、ご利用の際は、文献複写申込書への記入が必要です。 

 

◆ 資料の館外貸出    ※ 一部、貸出できない資料があります。 

資料の種類 図書 雑誌 ＡＶ資料 貸出点数上限 

貸出期間 14日 
7日 

（一部最新号は貸出不可） 

7日 

（著作権者の許諾あるもののみ） 
６点 

 

 

 

 

※ 学位論文はご利用できません。 



貸出 ： 1階インフォメーションデスクにて、借りたい資料と図書利用券（仮券も可）をご提示ください。 

  返却期限日は資料貼付の「DATE DUEスリップ」に記されます。貸出点数上限は、6点です。 

 

返却 ： 1 階インフォメーションデスクにて、図書利用券をご提示のうえ資料をご返却ください（郵送での返却は

できません）。 

  返却期限を過ぎると、1冊につき 1日 10円の延滞料がかかります（返却期日以降の休館日も加算）。 

  資料を汚損・破損・紛失された場合は現金弁償となります。スタッフまでお申し出ください。 

 

更新 ： 最大更新日数：貸出日から起算して図書最大 90日まで。雑誌、AV資料最大 21日まで。 

  更新手続きは My Library＊から行ってください。 

  ただし、予約者がいる場合は更新ができません。 

 

予約 ： 他の人が借りている資料をご希望の場合には、予約をすることができます（当館所蔵資料のみ。他キャンパス 

  からの取寄せ不可）。 My Library＊から予約してください。 

 

 

 

 

 

 

開館時間 

学 期 期 間 中  ：  月曜日～金曜日 9:15～22:00   土曜日 9:15～19:00 

長期休業期間中  ：  月曜日～金曜日 9:15～18:00   土曜日 9:15～16:00 

休   館   日  ：  日曜日、祝日、福澤先生誕生記念日（1月 10日）、 

  開校記念日（4月 23日）、夏季一斉休業期間、年末年始 

※ 蔵書点検作業等で利用制限または休館になる場合があります。開館日程については Webサイトをご確認ください。 

 

注意事項 

✓ ご利用になれるのは、「湘南藤沢メディアセンター」のみです。看護医療学図書室を含む他施設での貸出・返却等の 

手続き、および所蔵する資料はご利用いただけません。 

✓ 当メディアセンターは、大学の教育施設です。施設の利用は、本学の学生・教職員を優先とさせていただきます。 

試験期等の繁忙期には、閲覧席の利用制限を行う場合もありますので、予めご了承ください。 

✓ 車、バイクでのキャンパス内への入構はできません。バス等をご利用ください。 

✓ 図書利用券は、申請者ご本人のみご利用いただけます。同伴者の入館はできません。 

✓ 入館の際には、必ず図書利用券の実物が必要です。図書利用券の画像は複製や改変が可能なため本人証明にはな

りません。お忘れの場合は入館できません。 

✓ 館内での食事および喫煙はご遠慮ください。ペットボトル等の密閉できる容器の飲み物は飲むことができます。 

✓ 入館の際には、携帯電話は必ずマナーモードにしてください。通話の際は館外もしくはラウンジでのご利用になります。 

✓ 所持品は、各自の責任において管理してください。メディアセンターは盗難事故等について一切の責任を負いません。 

✓ ご利用の際に、メディアセンターの規則・方針から著しく逸脱した場合は、図書利用券を回収し、利用を停止させて 

いただくことがあります。 

 

 

慶應義塾大学 湘南藤沢メディアセンター 

住 所 ：  〒252-0882 神奈川県藤沢市遠藤 5322 

電 話 ：  0466-49-3429（月～金 9：15～17：00） 

メ ー ル ：  mc-sfc-ps-staff@adst.keio.ac.jp 

Webサイト ：  https://www.lib.keio.ac.jp/sfc/ 

蔵書検索 ：  Webサイトの蔵書検索システム（ＫＯＳＭＯＳ）をご利用ください。 

＊ My Library ： 予約、更新、貸出・予約状況の確認を Webサイト上で行うことができます。 

 ご利用にはパスワードの取得が必要となりますので、KOSMOSのMy Libraryからパスワードの設定を行ってください。 

新規申請手続きの 3日後以降にパスワードの設定をお願いします。 

※メールアドレス変更の際は１階インフォメーションデスク、または下記のメールアドレス宛までご連絡ください。 

Web サイト QR コード 


